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Checkliste für deinen Lebenslauf:

ü / −

Formales:

Hast du den Lebenslauf auch mit der Überschrift „Lebenslauf“

gekennzeichnet?

Hast du Name und Anschrift eingefügt?

Hast du dein Geburtsdatum und deinen Geburtsort angegeben?

Falls du minderjährig bist, musst du den Namen deiner Eltern angeben!

Wenn du volljährig bist, musst du den Familienstand angeben!

Hast du den Lebenslauf unterschrieben?

Hast du dein Foto eingeklebt?

Ist der Lebenslauf gut lesbar und fehlerfrei?

Dein Lebenslauf sollte keine Lücken im zeitlichen Verlauf aufweisen!

Inhalt:

Hast du deine Schulausbildung mit dem Abschluss angegeben?

Hast du Wehr-oder Zivildienst geleistet – wenn ja, angeben!

Wenn du bereits eine Ausbildung hast, geben dies an!

Hast du ein Praktikum oder sonstige Berufserfahrungen gesammelt?

Hast du eine Weiterbildung gemacht?

Hast du Fremdsprachenkenntnisse?

Hast du sonstige Kenntnisse (z.B. Computer etc.)?

Hast du Hobbys?


